
Acquérir de bonnes bases

Chapitre 11a
Comment ajouter 

des images à vos 
messages / Newsletters

Formation proposée par :



L’éditeur de

Il y a 2 façons d’insérer une image par l’éditeur.
• Par le bloc image de l’éditeur
• Par le bouton d’insertion d’image dans un bloc texte



Bloc Image — Vous pouvez insérer une image depuis :
• Votre galerie (vous avez 15 crédits* offerts)
• Une URL
• Votre ordinateur (elle sera alors intégrée à votre galerie) * 1 crédit image = 1 image insérée

Vous pouvez zoomer/dézoomer
votre image pour régler sa taille.

La configuration du bloc image permet de régler la taille 
de l’image, d’insérer une url (en cas de clic sur l’image), de 
régler la balise ALT ainsi que le fond du bloc.

Insérer une image
Icône IMAGE



• Avant d’utiliser 
le bouton 
d’insertion 
d’image, veillez 
à positionner 
votre curseur 
de texte à 
l’endroit 
souhaité pour 
l’emplacement 
de l’image.

Insérer une image
Icône insertion d’image dans un bloc texte

Cliquez alors sur le bouton « image » de la barre d’outils.



Ici est attendue une URL, c’est-à-dire 
une adresse internet qui commence 
par http:// ou https://

• Vous devez donc au préalable 
préparer votre image (la mettre 
à la bonne taille et réduire son 
poids).

• Ensuite, vous devrez mettre le 
fichier de cette image sur un 
serveur web (votre blog, votre 
hébergement ou un « Cloud » 
qui permet le partage (Google 
Drive, Drop Box, etc.)



Rédiger un email
Insérer une image dans un bloc texte

Votre image doit être hébergée sur un serveur. 
Entrez l’url de votre image.

Il est important de préciser un texte de 
remplacement (pour des raisons de 
référencement)

Si vous devez modifier la 
taille, pensez à toujours 
avoir le cadenas fermé pour 
respecter les proportions.

Vous pouvez définir une 
épaisseur en pixels (px) pour 
encadrer l’image.



Rédiger un email
Insérer une image dans un bloc texte

L’alignement permet à l’image d’être alignée par rapport au texte :
• Gauche : l’image est alignée à gauche du texte
• Droite : l’image est alignée à droite du texte
• Non défini : l’image est alignée à gauche mais le texte commence en bas de l’image



Préparation 
de vos images
(Taille et poids)



Préparation de votre image

Voici une image sur 
mon ordinateur.

Le fichier s’appelle 
arbre-et-
colline.jpg

Le fichier pèse :
490 Ko

Taille de l’image :
Largeur 1000 pixels
Hauteur : 663 pixels

Pour un email ou une newsletter, ce genre d’image ne devrait pas dépasser 300 ou 400px de large et son 
poids actuel (490 Ko) est beaucoup trop lourd pour internet.



Préparation de votre image

Parcourir votre ordinateur 
à la recherche de l’image

http://jpeg-optimizer.com

Réglez la compression :
0 : pas de compression ;
1 : 100 : Compression max.

Réglez la largeur 
(en pixels)
(300px par exemple)

Allez sur le site :



Préparation de votre image

Notre image :
Arbre-et-colline.jpg

Avec 70, peu de 
pertes de qualité

On choisit 400 pixels de large pour la nouvelle 
image (à l’origine : 1000 px)

On clique sur le 
bouton pour VALIDER



Préparation de votre image

L’image fait désormais 
400x265 px (au lieu de 
1000x663 px)
Et pèse 10,3 Ko (au 
lieu de 478,8 Ko)

PUBS

Faire un clic-droit sur 
l’image pour 
l’enregistrer sur votre 
disque dur.



Préparation de votre image

Voici donc notre image 
optimisée prête à être 
mis à disposition sur un 
serveur internet.



Récupération 
de l’URL de votre 
image optimisée

(Taille et poids)
• 1- Récupération sous Wordpress
• 2- Récupération depuis votre hébergement
• 3- Récupération depuis un « Cloud »



1- Récupération sous Wordpress

Rendez-vous dans 
l’administration de 
votre blog, puis 
survolez Médias et 
cliquez sur Ajouter.



1- Récupération sous Wordpress

Parcourez votre 
ordinateur à la 
recherche du fichier 
image « optimisée ».



1- Récupération sous Wordpress

2 - Cliquez sur modifier

Voici donc notre image 
intégrée dans Wordpress. Il 
ne reste plus qu’à trouver 
son URL pour pouvoir 
intégrer cette image dans 
SG-autorepondeur.com



1- Récupération sous Wordpress
2 – Faites un clic-droit 
puis cliquez sur COPIER

1- Voici l’URL de notre image



2- Récupération par FTP - Filezilla

Nous sommes connectés à 
l’hébergement de mon nom 
de domaine tarik-hannane.fr

La partie de mon 
hébergement. Nous 
nous trouvons dans le 
répertoire :
Tarik-hannane.fr/img/

Voici l’emplacement de notre 
image.
Faites un clic-droit sur l’image 
et cliquez sur Envoyer.

L’image est alors transférée et 
son url sera :

http://tarik-hannane.fr/img/arbre-et-colline.jpg



3- Récupération par un « Cloud »
Nous allons prendre l’exemple de Goodle Drive et ses 5Go 
offerts lors de la création d’un compte GMail

Voici mes 
fichiers déjà 
présents dans 
mon « Drive »

Cliquez sur 

Puis sur Fichiers…

Allez chercher le fichier 
d’image sur votre disque dur.



3- Récupération par un « Cloud »
Nous allons prendre l’exemple de Goodle Drive et ses 5Go 
offerts lors de la création d’un compte GMail

Notre image est importée 
dans Google Drive

Cliquez sur
Partager



3- Récupération par un « Cloud »
Nous allons prendre l’exemple de Goodle Drive et ses 5Go 
offerts lors de la création d’un compte GMail

Cliquez sur Obtenir le 
lien de partage



3- Récupération par un « Cloud »
Nous allons prendre l’exemple de Goodle Drive et ses 5Go 
offerts lors de la création d’un compte GMail

Voici l’URL dont nous 
avions besoin



Retour 
à l’éditeur de



L’éditeur

• Voilà donc les 
informations de 
l’image entrées.

• Notez l’aperçu 
qui nous indique 
que 300px de 
large semble 
beaucoup.

• On peut 
changer les 
valeurs…



Acquérir de bonnes bases

Merci


